PROVOZNI RAD SKOLNIi JIDELNY
PRI ZAKLADNI SKOLE PAVLOVSKA 16 BRNO

Vyplyva ze zakona ¢. 561/2004 Sh. = Skolsky zakon, a vyhlasky 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani.

A: Organizace provozu stravovdni

- Vstup do $kolni jidelny je dovolen od 11:15 do 14:00 hlavnim vchodem ZS. Ve vstupni hale
Pted jidelnou je moznost odlozeni svrski a prezuti. Do jidelny je povolen vstupu pouze v preziivkach nebo s
navleky.

- 0d 11:15 do 11:40 je vydej ob&di urcen pouze pro cizi stravniky a pro rodice, ktefi si

vyzvedavaji obéd do jidlonosice pro své nemocné dit¢.

- 0d 11:40 do 14:00 je vydej obéda urcen pouze pro zaky, studenty a personal Skoly.

Z4ci, ktefi nav§tévuji kolu, mohou v pribéhu dne odebrat v jidelng jedno hlavni jidlo, pokud se
zucastnili Skolni vyuky.

Rodice, ktefi ¢ekaji na své déti, nez se naobeédvaji, ¢ekaji v prostorach pied jidelnou, ne v jidelné.
Zaci 1.—9. t¥id zakladni §koly vstupuji do jidelny v doprovodu pedagog.

-V jideln¢ je vyvéSen rozvrh vyucovacich hodin jednotlivych tiid s nastupem na obéd po 4.,5. a 6.
vyucovaci hoding€ + ptivadéjici ucitel, ktery odpovida za plynuly chod v jidelné.

-V jidelné je vyvéSen rozpis pedagogickych dozorii. Pedagogicky dozor odpovida za plynuly chod
Vv jidelng, za chovani zakt a odchod zakt z jidelny.

- Skolni druziny ptichazeji na obéd v doprovodu vychovatelek, které odpovidaji za svéfené déti,
pomahaji jim pfi nalévani polévek z terin a fadi je na vydej prvniho a druhého jidla. Odpovidaji za plynuly chod
Vv jideln¢, za chovani svétenych déti v jidelné.

ODHLASOVANI OBEDU

Stravnik se ptihlaSuje a odhlasuje na obédy nejpozdéji 24 hodin ptedem do 14:00 a to bud’ pfimo

V jideIn€ u administrativniho okénka od 11:15 do 13:00 nebo telefonicky na zaznamnik od 6:30 do 14:00
nebo emailovou adresou: buchtova@zspavlovska.cz

Prvni den nemoci /neodhlaseny ob&d/ si rodi¢ nebo zdkonny zastupce mize odnést V jidlonosici

v dobé od 11:15 do 11:40 s platnou elektronickou kartou nebo ¢ipem svého ditéte. Po této dob¢& nelze
vydat obéd zakonnému zastupci ditéte z organizacnich divodu.

Nasledujici dny je rodi¢ povinen odhlasit obédy dle vyhlasky 107/2005 Sh. o skolnim stravovani.
Neodhlasené obédy propadaji a nelze zpétné narokovat odhlasku.

Odhlasovani obédii z riiznych Skolnich akci, napt. Skolni vylety, Skola v ptirodé, lyzaisky vycvik, zajistuje
tfidni ucitel 7 dni pfedem. Upozornit miiZe 1 zastupce feditele v rozpisu planu na dany tyden.

OdhlaSovani z ob&di z posledniho dne v ¢ervnu = 4 dny pfedem.

Pokud ma rodi¢ zajem svému ditéti nadale odebirat (v nemoci) ob&dy, je povinen uhradit $kole plnou cenu
obédaatovcené : 79,00 K¢

PLACENI STRAVNEHO - 7akt a personalu ZS
Stravné se hradi : a) trvalym piikazem u piislusné spofitelny nebo banky
b) pfevodnim ptikazem u piislusné spotitelny nebo banky
¢) slozenkou u Ceské posty /jen vyjimeéng/
d) vklad hotovosti v piislusné bance (mozno i jednorazovou platbou na 10 mésicti)

U plateb za a + b = se plati obédy nejpozdéji do 20. dne predchazejiciho mésice zalohovou platbou

napf. 20. fijna na mé&sic listopad.

Prvni platba za¢ina 20. srpna na mésic zaii. Posledni platba kon¢i 20. kvétna na mésic Cerven.

Zalohovou platbu urcuje vedouci Skolni jidelny a dava ji ve zndmost rodi¢tim na tfidnich schtizkéach.

Jedna se o odebirani ob&dl 5x v tydnu. Rodice musi védét, Ze pokud plati obédy za a+b, jsou trvale ptihlaSeny
na obéd, proto musi dbat na fadné odhlaSovani obédii.

U plateb za c /slozenkou/, maji povinnost si ptisluSnou slozenku vyzvednout v kancelafi u vedouci jidelny a
slozenku uhradit nejpozdéji 5 dni pfed nasledujicim mésicem — napft. 23. inora na mésic biezen. V prosinci 5
dnti pred vano¢nimi prazdninami. Tyto déti nejsou trvale hldieny na obéd az po pfipsani platby na uget ZS.

U plateb za d /vklad hotovosti v komeréni bance/, rodi¢e nedostavaji slozenku, plati k 15. v mésici

zalohovou platbu na dals§i mésic.

Déti jsou automaticky piihlaseny na ob&d v den, kdy ¢astka byla piipsana na udet ZS.

Lze platit i jednorazovou platbou na 10 mésici to je na cely skolni rok. Vedouci SK automaticky ptihlasuje
stravnika a rodi¢ dba pouze na odhlaSovani obédl v dob& neptitomnosti zaka ve Skole.



UREDNI HODINY pro vy¥izeni stravného:
Pondéli a stieda od 11:15 hodin do 13:00 hodin ve $kolni jidelné u administrativniho okénka

VSechny déti, které chodi na obédy, maji pfid€len variabilni symbol, kazdé dité svilij pro piehlednost

a spravnost plateb. Tento variabilni symbol zadava vedouci Skolni jidelny jak détem tak ostatnim stravnikam.
VRACENi PREPLATKU za stravné:

Preplatky za stravné trvalym prikazem jsou vraceny v prvni poloviné mésice cervence na konta,

z kterych byla poukazovana zalohova platba. Pti vysokém pieplatku miize byt poslana i béhem

Skolniho roku vicekrat.

Pti prestupu zaka na jinou Skolu béhem Skolniho roku nebo pii ukon¢ené dochazce koncem Skolniho roku je
rodi¢ povinen nahlasit vedouci $kolni jidelny zménu a upozornit na vraceni preplatku za stravné. Zkracuje se
tim doba ptevodu stravného na konto rodi¢ii. Rodi¢ ukonéi trvaly piikaz u své spofitelny ¢i banky.

Pieplatky za stravné placené sloZenkou nebo vkladem hotovosti (kde evidentné vedouci jidelny nezna ¢islo
konta) do komer¢ni banky, se vraceji rodi¢tim v hotovosti pokud je narokuji, jinak jsou pievadény do dal§iho
Skolniho roku.Pokud se zék ptest¢huje a nastoupi na jinou skolu, rodi¢ musi informovat vedouci Skolni jidelny
a domluvit se, jak se naloZzi s pieplatky.

ELEKTRONICKA KARTA CIP PRO =ODEBRANI= OBEDA

V poslednim tydnu mésice srpna si vSichni, co se nahlasi na obéd, zakoupi elektronickou kartu poptipadé ¢ip
za hotové penize u vedouci §kolni jidelny. Utedni hodiny jsou ddny ve zndmost na dvefich jidelny. Tato
elektronicka karta je aktivovana pti zaplaceni. Pokud nejsou zaplaceny nebo jsou odhlaseny obédy, karta
nedovoli obéd odebrat /ukaze se ve Eteci jednotce u vydejniho okénka/. Pokud je obéd fadné ptihlasen, je i
vydan /opét se ukaze ve Cteci jednotce u vydejniho okénka/. Pokud je obéd fadné prihlasen a neodebran
elektronickou kartou, propada. Proto je nutné odhlasovat obédy.

Elektronicka karta, ¢ip plati po celou dochazku v zakladni skole /to je i na 9 let/.

Pokud stravnik elektronickou kartu nebo ¢ip ztrati, je povinen si zakoupit novou.

Pokud stravnik elektronickou kartu, &ip zniéi, je povinen si zakoupit novou u Vedouci Skolni jidelny.

ELEKTRONICKA KARTA CIP PRO =OBJEDNAVANI= OBEDA &. 2

Postup pfi objedndvani obéda €. 2 :
- elektronicka karta, nebo Cip je stejny jako u odebirani obéda
- stravnik si objedndva sdm ptes objednavkovy terminal umistén v jidelné
- 1idi se podle nasténky, kde je postup vyznacen
- déti prvnich tfid maji obéd €.1, obéd €.2 si nevoli (pouze po domluve s tiidnim ucitelem a rodici)
- pokud se vyskytne problém s objednavanim nebo odhlasovanim pfes terminal nahlasi stravnik
vedouci Skolni jidelny problém a spolu ho vyiesi

ELEKTRONICKA KARTA a CIP = SE NEVRACI =
Pfi rozhodovani co zakoupit jestli stravovaci kartu za cca 40.00 K&, nebo elektronicky Cip za cca 140.00 K¢ je
pouze na volbé rodicii nebo Zaku. Po zakoupeni karty nebo Cipu se stava Zak (ucitel, provozni zaméstnanec atd.)
majitelem karty anebo Cipu a nenarokuje vraceni penéz.
Pokud zakoupeny elektronicky Cip prestane fungovat a nenese znamky vyrazného mechanického poskozeni
majitele elektronického ¢ipu ma néarok na reklamaci za téchto podminek:
- vedouci $kolni jidelny zhodnoti, zda muze elektronicky ¢ip reklamovat u pfislusné firmy.
- pokud elektronicky ¢ip ptijme k reklamaci, vyda bezplatn¢ ¢ip nahradni
pokud pfislusna firma elektronicky €ip uzna k reklamaci a zasle novy, vedouci oslovi majitele ¢ipu, ten
ji vrati zapajCeny Cip a dostane zpét svij puvodni zdarma.

B :_Vlastni organizace provozu Skolni jidelny

Jidelni listky jsou umistény vzdy u vchodu do druZiny v prosklené vitrin¢ a v jidelné€ zékladni Skoly

na dva tydny dopfedu. Jidelni listky jsou sestavovany tak, aby spliiovaly vyzZivovou normu spotifebniho

koSe pro déti a mladez od 7 do 18 let. Zména jidelni¢ku je zohlediiovana dovozem potravin od dodavatelt
nebo z provoznich divodi. Tyto zmény jsou vyznaéeny v jidelnich listcich.

Pted vstupem do jidelny si z4aci umyji ruce v umyvarné a za dohledu pedagogického dozoru vstupuji

do jidelny, kde si vezmou tacy a ptibory, které jsou ulozeny ve voziku v jidelné.

Radi se k vydejnimu okénku ¢&. 1 nebo &. 2, podle toho, ktery obé&d si objednali. Radi se za sebou, nejvice viak
po péti détech u kazdého vydejniho okénka. Do ¢teci jednotky vlozi kartu, nebo ¢ip (za pFitomnosti kucharky)
a odeberou si obéd. Polévku si Zaci nabiraji sami z vyhfevné polévkové teriny.

DruZinkam naléva polévku vychovatelka sama u stolu, kam déti usadi.




Pokud ¢teci jednotka vykaze néjakou neptesnost, zak musi k administrativnimu okénku a problém fesi

s vedouci $kolni jidelny. Zak si vydany ob&d poloZi na tac, vezme si p¥ilohu k ob&du (ovoce, salat, desert apod.)
a odchazi od vydejniho okénka k volnému mistu u stolu. Donese si napoj, ktery je pfipraven v nerezovych
varnicich (skleni¢ky na ndpoj jsou u varnic).

Pokud zak méa zajem o piridavek, je mu vyhovéno dle moznosti. Pfidavek se sklada z ptilohy, §tavy, na
pozéadani salaty apod. Koncem vydeje obédu (asi v 13:40 hodin) je moznost ptidavek vseho, co zistalo
nevyzvednuto. Po jidle odnasi pouzity inventai k odkladacimu okénku, kam polozi talife. Piibory odloZi do
pripravené nadoby s vodou, skleni¢ku do sbérného kose a tac na pripraveny vozik. Pokud jsou pouzity plastové
kelimky nebo plastové 1zi¢ky, odhazuji se do pripraveného pytle ve stojanu. Stravnici jsou povinni fidit se
pokyny pedagogického dozoru, a také hlavni kucharky. Stravnici jsou povinni se chovat pii stolovani v souladu
s hygienickymi a spolecenskymi pravidly.

Pokud stravnik omylem rozlije nebo rozbije talit, skleni¢ku, pozada u odkladaciho okénka o hadr, ptipadné je
v jideln& ptipraven kos na sklo a smetadek. V piipadé druZin se o tento problém postara vychovatelka. Uklid
stold po vydeji obédil zajist'uji provozni zaméstnanci Skolni kuchyné.

Problémy nebo své pripominky k pokrmiim stravnik hlasi bud’ hlavni kuchatce, nebo vedouci Skolni

jidelny. Technické nebo hygienické problémy hlési stravnik vedouci skolni jidelny.

Uraz, nevolnost stravnika ve $kolni jidelné se nahlasuje pedagogickému dozoru, u druZinek vychovatelce.

VNITRNI RAD JIDELNY pro 74ky a studenty:

Do jidelny maji pfistup jen ti Zaci a studenti, kteti maji fadné zaplaceny obédy. Kdo nema zaplacen

obéd nebo je z obéda odhlasen do jidelny nema vstup povolen.

V jideln¢ se chova zptisobné, neniéi zatizeni jidelny, neznehodnocuje spoluzakim obéd. Pokud je zak pfistizen
pfi nevhodném chovani v jideln€ (napt. znehodnocuje jidlo, ni¢i ptibory apod.) MiiZe byt vyloucen ze
stravovani nejméné na pet dnti. Pokud zék opakované zapomina stravovaci kartu a evidentné se nepolepsil,
vedouci jidelny upozorni tfidniho ucitele. Pokud ani tfidni ucitel nesjedna ndpravu zadka. Mlze byt vyloucen ze
stravovani nejméné na pét dntl.

U vydejniho okna bez vyzvani pouzije svoji elektronickou kartu a vlozi ji do éteci jednotky, kde se ukaze, ma-li
zaplaceny obéd. Pti ztraté svoji stravovaci karty je povinen si zakoupit novou.

Pripominky rodict (kladné, zaporné) ke stravovani, k jidelnim listkim, k organizaci skolni jidelny
je mozné prodiskutovat s vedouci §kolni kuchyné bud’ telefonicky, nebo osobné po ujednani schiizky.

Tento provozni fad je k dispozici rodicim a v§em stravnikiim u vedouci Skolni kuchyné. Pro rodice i na
internetovych strankach skoly : Www.zspavlovska.cz

Tento provozni Fad $kolni jidelny je platny od 3.9.2018
Provozni fad byl schvélen stravovaci komisi, ktera se schazi dle potifeby obou stran.

C: Zarazeni do vékovych kategorii:
- do v€kovych kategorii je zatazeno dité dle véku,
- pokud dosdhne vyssiho véku v prabehu skolniho roku je zafazen do vyssi kategorie jiz od zafi




PROVOZNI RAD SKOLNIJIDELNY

PRI ZAKLADNI SKOLE PAVLOVSKA 16 BRNO
vyplyva ze zakona 561/2004 Sb.= Skolsky zakon, a vyhlasky 107/2005 Sb.

vvvvv

Doklady o poskytovani sluzeb VC:

1) Odborné vyjadieni Méstské hygienické stanice z 11.9. 1992 pod zn. 3288.231.4/92-1/4

2) Odborné vyjadieni Méstské hygienické stanice z 16.6. 1994 pod zn. —231.4/94-1/4

3) Koncesni listina — Zivnostensky Gfad mésta Brna &.j. 33/11331/00/0 z 15.8. 1994

4) Zivnostensky list vydany Zivnostenskym tfadem mésta Brna podle &l. 11T bod 3. zakona &. 286/1995 Sb.
2 20.5. 1996

Vypoéet vécnych nakladt pro VC :

1) Naklady na palivo v¢etné ohievu vody pro $kolni kuchyni
2) Naklady na plyn pro vafeni obédu ve $kolni kuchyni

3) Naklady na elektrickou energii ve Skolni kuchyni

4) Naklady na spotiebu vody ve Skolni kuchyni

5) Naklady na opravy a udrzovani provozu $kolni kuchyné
6) Odpisy DHM, DHIM , HIM s$kolni kuchyn¢

7) Naklady na Cistici prosttedky ve Skolni kuchyni

8) Naklady za sluzby nematerialni povahy

9) Zisk z 1 obéda

Vypoéet osobnich nakladi pro VC :

1) Hrubé piijmy za dany rok

2) Odvody zdravotniho a socialniho pojisténi

3) Odvody FKSP

KUPNI SMLOUVY : 0 poskytnuti stravovéni
- Kupni smlouva je uzaviend mezi dodavatelem a odbératelem
- Kupni smlouva ur¢uje pocet porci
- Kupni smlouva uréuje smluvni ceny za jeden obéd
- Kupni smlouva urcuje podminky stravovani
- Kupni smlouva uréuje zmény smluvnich cen

Kupni smlouva je uzavirana pouze s organizacemi, s jednotlivci NE. Ti jsou seznameni s provoznim
fadem skolni jidelny vedouci kuchyné.
Cizi stravnici jsou povinni dbat na dodrZzovani hygienickych ptedpisli, norem a provozniho fadu
Skoly a skolni jidelny.
- Vstup do $kolni jidelny dovolen od 11:10 hodin do 11:35 hodin boénim vchodem do ZS.
- Ve vstupni hale pfed jidelnou je moznost odlozeni svrski a prezuti. Do jidelny je zdkaz vstupu v botach.
- Vydej obédu je pouze v dob¢ od 11:15 hodin do 11:40 hodin nebo dle chodu $koly.
PrihlaSovani a odhlaSovani obédi :
- Stravnik se odhlaSuje a pfihlasuje na ob&édy nejpozdéji 24 hodin pfedem do 14:00 a to bud’ pfimo
V jideln€ u administrativniho okénka v dobé od 11:15 do 11:35 nebo telefonicky na zaznamnik od 6:30
do 14:00.
Placeni stravné¢ho :
Cizi stravnici plati riznou formou plateb dle domluvy s vedouci §kolni jidelny. Nejpozdéji
vSak 24 hodin pfedem. Pokud jinak, tak pouze s védomim a dohodou s vedouci $kolni kuchyné.
Vriceni preplatki :
Preplatky za stravné vraci vedouci Skolni jidelny, dle dohody s jednotlivymi stravniky.

Elektronicka karta nebo elekt.cip pro odebrani obéda :

Vsichni cizi stravnici jsou povinni si zakoupit elektronickou kartu nebo ¢ip. Pokud ne, tak jen s védomim
a po dohodé¢ s vedouci Skolni jidelny. Jedna se o kratkodoby odbér ob&du (napt. jeden az dva dny).
Elektronicka karta se kupuje pouze za hotové penize u administrativniho okénka.

Pokud nejsou zaplaceny nebo jsou odhlaseny obédy, karta nedovoli odebrat obéd.




Pokud je obéd fadn¢ ptihlasen a neodebran elektronickou kartou, propada, je tedy nutné odhlasovat obédy.
Elektronicka karta ani zakoupeny ¢ip Se nevraci, ta ziistava majiteli, ktery si ji zakoupil.

Pokud stravnik kartu, ¢ip ztrati, je povinen si koupit novou.

Pokud stravnik zapomene svoji kartu, ¢ip nahlasi vedouci a ta mu vyda nahradni listek.

Utedni hodiny pro vytizeni nové elektronické karty, ipu nebo nahradniho listku na obéd :

od 11:15 do 11:35 u administrativniho okénka.

Postup pfii objedndvéani obéda ¢.2 :
- elektronicka karta, Cip je stejny jako u odebirani obéda
- Stravnici si objednavaji sami dle vybéru obéd ¢. 2.

- stravnik si objednava sam pies objednavkovy terminal umistén v jideln¢

- Tidi se podle nésténky, kde je postup vyznacen

- objednava se pouze ob&d ¢.2 - obéd ¢.2 se objednava ob jeden den ( v pond¢li na stiedu, v Gtery na ¢tvrtek )

- stravnik pfistoupi k objedndvkovému terminalu, podiva se na datum objednavani (na nasténce) piecte si
v dany den jidelnicek a pokud si vybere obéd ¢.2 vsune elektronickou kartu, zvoli na ném tlacitko ¢.2
a kartu vytdhne z terminalu. Pokud ma stravnik elektronicky ¢ip, pfilozi k ter¢iku na termindlu sviij Cip
zvoli tlacitko ¢.2 a znovu svym ¢ipem dvojku potvrdi.

- stejnym postupem miize stravnik obéd odhlésit

- stravnik je sam zodpovédny za to co si navoli

- pokud se vyskytne problém s objednavanim nebo odhlasovanim obédi pies terminal, nahlési stravnik
vedouci Skolni kuchyné problém a spolu ho vyfesi

B: Vlastni organizace provozu

Jidelni listky jsou umistény vZdy u vchodu do druZiny v prosklené vitrin¢ a v jideln€ zékladni Skoly.

Zmeény v jidelnich listcich jsou vyhrazeny. Jidelni listek je sestavovan vedouci Skolni jidelny a hlavni

kucharky tak, aby spliioval vyzivové normy déti a mladeze od 7 let do 18 let véku.

Pted vstupem do jidelny si stravnik odlozi svrsky vstup do jidelny pouze v pieziivkach nebo s navleky

Vezme tac, ptibor a fadi se k vydejnimu okénku. Z ptipravenych terin si nalije polévku a postoupi

déle k odebrani hlavniho jidla. Do ¢teci jednotky zasune elektronicky ¢ip, ktery ukéze, zda ma ptihlaSen

obéd. Pokud je vSe v poradku, odebere jidlo, pokud ¢teci jednotka vykaze nesrovnalost, musi stravnik

k administrativnimu okénku nepiesnost vytesit s vedouci skolni kuchyné.

Stravnik si odnese jidlo k volnému mistu u stolu. K dispozici je pfipraveny napoj, ktery si sdm natoc¢i

zZ piipravenych nerezovych varnic. Po jidle odnasi pouzity inventat k odkladacimu okénku, kam odlozi talife.

Stravnici jsou povinni fidit se pokyny hlavni kuchatrky, nebo vedouci Skolni kuchyné.

Stravnici jsou povinni se chovat pfi stolovani v souladu s hygienickymi a spolecenskymi pravidly.

Neni dovoleno vstupovat do jidelny v pracovnim odévu (pracovni modraky, Spinavy odév apod.)

Pokud stravnik omylem rozlije nebo rozbije talit, skleni€ku, pozada kuchatku u odkladaciho okénka

0 hadr. Problémy nebo své piipominky k pokrmim stravnik hlasi hlavni kuchatce nebo vedouci $kolni jidelny.

Tento provozni fad skolni jidelny je platny od 3.9.2018. K vidéni i na internetovych strankach Skoly:
www.zspavlovska.cz

V ptipadé potieby je mozné kontaktovat Vedouci Skolni kuchyné na email: buchtova@zspavlovska.cz

Vypracovala: Buchtova Simona
vedouci $kolni kuchyné



